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EKO Gymnazium
a
Stiedni odborna Skola Multimedialni tvorby Podébrady

SKOLNI A ORGANIZACNI RAD

o

1. Prava a povinnosti Zaki

1.1 Prava zaki Skoly
Zaci $koly maji pravo:

a) na vzdélani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona a Skolniho vzdélavaciho
programu,

b) jedna-li se o zdky handicapované s poruchami uceni, na specidlni péci v rdmci
moznosti Skoly,

¢) na informace o prib&hu a vysledcich svého vzdélavani,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku (tfidni a Skolni samospravu), volit a
byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly
nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky
a vyjadfenimi téchto samospravnych organt zabyvat,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdelavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici véku
a stupni vyvoje, své pripominky vznést prosttednictvim zakonnych zastupct, skolni
samospravy nebo piimo fediteli Skoly,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

g) na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly moralku,

h) na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

1) nato, aby byl respektovan zaktiv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

J) navolny ¢as a ptfiméieny odpocinek a oddechovou ¢innost,

k) na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

1) v piipadé nejasnosti v ucivu pozadat o pomoc vyucujiciho, vyuzivat konzulta¢nich
hodin

m) jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, mé problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

n) narovhomeérné rozvrzeni pisemnych zkousek,

0) byt seznamen s u¢ebnim planem, pravidly hodnoceni zékd, se $kolnim a organiza¢nim
fadem 1 provoznim fadem skoly,

p) vyuzivat fondy Skolni knihovny,

q) byt na pocatku studia seznamen s cili studia na gymnaziu a sttedni odborné skole a byt
informovan o dalSich moznostech uplatnéni po ukonceni studia,

r) byt spravedlivé a objektivné hodnocen,

s) pozadat pisemné feditele Skoly o komisiondlni piezkouseni v souladu s platnou
legislativou (nezletili prostfednictvim rodict); je-1i vyucujicim feditel Skoly pozadat o
prezkouseni krajsky urad
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t) ze zavaznych diivodl pozadat pisemné feditele Skoly o povoleni planovaného zkousSeni.
Z4dost nezletilého Z4ka musi byt podana zakonnym zastupcem Z4ka, u zletilého Zéka
stvrzena souhlasem jeho zdkonného zastupce, ktery podepsal smlouvu o studiu. Pfi
posuzovani zadosti pfihlizi tfeditel Skoly k vyjadieni tfidniho ucitele. Planované
zkousSeni je povoleno za predpokladu, Ze zak si fadné plni studijni povinnosti, dodrzuje
Skolni a organiza¢ni fad a dalsi skolni normy vztahujici se k organizaci a pribéhu
studia, nema studijni ani kazeniské problémy,

u) pozadat pisemné feditele Skoly o preruseni studia ze zdvaznych divodi a o piestup na
jinou Skolu (nezletili prostiednictvim rodici),

v) vyuzivat ateliéry a odborné u¢ebny v souladu s provoznimi fady,

w) pozadovat etické vystupovani ze strany vyucujicich,

x) zanechat studia (nezletili sd€li prostfednictvim rodicl),

y) vyuzivat sluzeb vychovného poradenstvi v§eobecného i specialniho,

z) obracet se na feditele Skoly nebo jeho zastupce v situacich, kdy jsou jeho prava dotcena,

aa) u zletilych zaku volit a byt volen do Skolské rady.

1.2 Povinnosti Zaki Skoly
ZAci $koly maji povinnost

a) ftadné dochazet do Skoly a fadné se vzdelavat,

b) tadné se ucastnit distan¢niho zplisobu vyuky, pokud z divodu krizového opatfeni
vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z divodu natizeni mimoiadného opatieni
podle zvlastniho zdkona, anebo z diivodu natizeni karantény podle zdkona o ochrané
vefejného zdravi neni mozna osobni piitomnost vétSiny zaki ve Skole a Skola je
povinna poskytovat dotCenym zakiim vzdélavani distanénim zplisobem,

¢) ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlésil,

d) dodrzovat Skolni a organiza¢ni fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti véetné hygienickych a jinych opatfeni k zamezeni Sifeni epidemii a dalSich
zdravotnich rizik, s nimiz byli sezndmeni,

e) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly, popt. dalSich zaméstnanci Skoly
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim a organiza¢nim fadem,

f) vyjadiuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem,

g) neposkozovat majetek skoly a spoluzakt, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit,

h) informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

1) dokladat divody nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim a organiza¢nim fadem,

j) oznamovat Skole tdaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zédkona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost, a zmény v
téchto udajich.

k) neublizovat druhému Zadnym zptisobem,

1) vyuzivat informaéni systém Skola on-line pro ziskavani informaci ke studiu na $kole a
Skolni e-mail pro komunikaci s jejimi pracovniky a zaky.
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Zletili Zaci Skoly jsou dale povinni

a)

b)

c)

informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib&h
vzdélavani,

dokladat diivody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro priabeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a studenta, a zmény v
téchto udajich.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii Zaki Skoly

2.1 Prava zakonnych zastupcu Zaki Skoly

Zakonni zastupci Zaku maji pravo

a)
b)
c)

d)

e)

na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani zéka,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni pro
jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona a Skolniho
vzd¢lavaciho programu,

pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto tadu.

2.2 Povinnosti zakonnych zastupcii Zaki Skoly

Zakonni zastupci Zakt maji povinnost

a)
b)

zajistit, aby zak dochézel fadné do Skoly,

zajistit, aby se zak fadné¢ ucastnil distancniho zplsobu vyuky, pokud z davodu
krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo z diivodu natfizeni
mimotadného opatieni podle zvlastniho zédkona, anebo z ditvodu natfizeni karantény
podle zakona o ochrané vetejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zaki
ve Skole a Skola musi poskytovat dot¢enym zadktim vzdélavani distancnim zptisobem,
na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,
dokladat divody nepfitomnosti a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat $kole udaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a zéka, a
zmeény v té€chto udajich.
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3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

3.1 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)

c)

d)
e)

na zajisSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku,
student nebo zakonnych zastupcl déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostredkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.2 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
c)

d)

g)

vykonévat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka a studenta a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skoléach a Skolskych zafizenich,

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim

dodrzovat pracovni tad a ptfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi svého, svych
spolupracovnikll a jemu svéfenych zaki, a bezpecnosti véetné hygienickych a jinych
opattfeni k zamezeni Sifeni epidemii a dalSich zdravotnich rizik, s nimiz byli seznameni.

4. Vztahy zaki a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky Skoly

a)

b)

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim zakl pouze
takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatteni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou Zzaky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachdzeni, sexudlnim ndsilim, xenofobii, rasizmem a Sikanou. Budou dbat, aby
nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se
vmeéSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou ziky chranit pied
nezakonnymi Utoky na jejich povést. Specialni pozornost budou vénovat ochrané pred
navykovymi latkami.

Informace, které zak nebo zakonny zastupce zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné
dalezité¢ informace o zakovi (zdravotni zptisobilost apod.), jsou divérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.
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d) Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zéstupce
k osobnimu projednani zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje
termin schlizky se zdkonnym zastupcem zéka.

e) Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik skoly zadkovi na pozdrav odpovi.

f) VSichni pedagogicti pracovnici se povinng zacastnuji tfidnich schtizek a konzulta¢nich
dnt, na kterych informuji zakonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V ptipadé omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zékonni
zastupci byli informovani jinym zpiisobem.

g) Mobilni zatizeni jako napft. telefony, tablety, notebooky a dalsi ICT prostifedky zaci ve
vyucovacich hodinach pouzivaji pouze se souhlasem vyucujiciho, jinak jsou ulozeny
v bezpeCnostni skiifice zdka. V dobé mimo vyuCovaci hodiny jsou tyto prostfedky
pouzivany v souladu se zakony CR a 74k se fidi zasadami bezpe&ného pouziti internetu.
Poruseni se bere jako hrubé poruseni Skolniho a organizac¢niho tadu.

5. Ochrana osobnosti ve Skole (ulitel, Zak)

a) PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zdkd a studentd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

b) Pravo zakt a zakonnych zastupct zaki na pfistup k osobnim tdajiim, na opravu a
vymaz osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi
smérnici feditele skoly k ochrané osobnich udajt.

c) Zpracovani osobnich Udaji zakli za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych
zastupct zaka.

d) Zaci maji b&hem vyu¢ovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznami. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zdznamu osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako ptestupek proti Skolnimu
radu.

6. Povérenec pro ochranu osobnich udaji

a) Skola zvlastni smlouvou zfizuje funkci povétence pro ochranu osobnich udaja, ktery
provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaju ve skole.

7. Provoz a vnitini reZim Skoly

a) Zak se v souladu se zadkonnymi normami a smlouvou o studiu zavazuje f4dné chodit do
Skoly v Case stanoveném rozvrhem, osvojovat si znalosti a dovednosti dané osnovami
a plnit povinnosti stanovené timto fadem.

b) Dokladem o studiu na Skole je studijni prukaz, ktery zak obdrzi na zacatku studia,
event. na zaCatku nového Skolniho roku. Studijni prikaz je majetkem Skoly. Povinnosti
zaka je o studijni prikaz fadné pecovat, mit jej ve Skole k dispozici, predkladat
k nahlédnuti rodicim a aktualizovat udaje v ném vedené. Ztratu nebo posSkozeni
studijniho prikazu hlasi Zzdk neprodlen¢ tfidnimu uciteli. Za vystaveni nového
studijniho pritkazu si §kola uctuje poplatek ve vysi 200 K¢.
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c)

d)

2)

h)

)

Hlavni budova Skoly se pro zéky otevira ve dnech vyucovani v 7.30 hod. (v pfipadé, ze
vyuka zacina nultou hodinou, v 7.00 hod.) a uzavird v 16.00 hod. (v ptipad¢, ze vyuka
kon¢i 10. hodinou, v 17.00 hod.). Vyu€ovani za¢ina v 8.05 hodin, pokud neni rozvrhem
hodin stanoveno jinak. Zak je povinen byt ve tiidé nejpozdéji 5 minut pied zacatkem
vyucovani, které se sklada ze vSech povinnych, volitelnych a nepovinnych predmétii.
Pokud se vyucujici nedostavi 5 minut po zahajeni hodiny do tfidy, oznami tfidni sluzba
jeho nepfitomnost ihned zastupci feditele nebo fediteli Skoly.

Cast vyuky probihd v budové studijniho stiediska UJOP UK Podébrady na adrese
Jittho namésti 1/8 v Pod&bradech. Zaici se mezi obéma budovami piesouvaji
samostatné a dbaji vSech bezpeCnostnich pravidel. Beéhem pfesunu je preruSena
souvisld vyuka a neni zabezpe€en pedagogicky dohled.

Pted vstupem do tfidy odklada zak sviij svrchni odév do piidélené Satni skiinky ve
vestibulu budovy a zde se téZ pfezouva. Kazda Satni skiinka je urcend pro 2 zaky.
Kazdému zakovi bude piidé€len 1 kli¢, ktery vraci na konci Skolniho roku nebo pii vSech
formach ukonceni studia. Pti ztrat€¢ obou kli¢i Zzaci hradi nakup nového zamku ke
skiifice. Provoz $atny je upraven provoznim fadem. Skola neruéi za jakékoliv, at’ jiz
umyslné ¢i neimyslné odlozené cenné véci v Satné, vyjma odévl a bot. V piipadé, ze
zék objektivné musi do Skoly donést cennou véc nebo finan¢ni hotovost, ulozi si ji
neodkladné¢ po vstupu do skoly do osobni bezpecnostni skfiftky nebo ji preda
v kancelati skoly odpovédnému pracovnikovi do uschovy, kde si ji po skonceni
vyucovani taktéz vyzvedne. Kancelat Skoly je také mistem, kde se hlasi ztraty a
shromazd’uji nalezy.

Prijede-li zdk do Skoly na kole, ukladd uzamcené kolo pod vstupni mustek do
uzamykatelné koje. Za kola odlozenda mimo tuto uzamykatelnou koji Skola neruci.
je zakazano parkovat na mistech vyhrazenych na pozemku Skoly pracovnikiim Skoly.
Béhem vyucovani ani o prestavkach neopoustéji zaci bez povoleni budovu Skoly.
Vyjimkou je poledni piestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim urc¢ena pro
obéd, kdy je umoznéno zakiim opustit Skolu. V této dob¢ je pteruseno souvislé
vyucCovani a Skola nenese za zaky odpovédnost. Po skonceni vyucovani neni dovoleno
se zdrzovat bez povoleni v prostorach $koly. Zaci dbaji pokynti pedagogt a disledné
se jimi fidi, a to ve Skole 1 na vSech akcich organizovanych Skolou. Pobyt zakl
v ateliérech, pocitacovych uc¢ebnéch a laboratofi je upraven provoznim fadem.

Po chodbéach a schodistich skoly se Zaci pohybuji pomalu, chovaji se tiSe a ukaznéné.
Z bezpecnostnich divodl je zaktm piisné zakazano otevirat okna na chodbéch a ve
tfidach skoly, zdrzovat se u otevienych oken v cel¢ budové Skoly, manipulovat
s elektrickymi pfistroji a jejich pfisluSenstvim a dal$imi blize nespecifikovanymi
pristroji a nastroji, které¢ by mohly zptisobit ijmu na zdravi vlastnim i ostatnich zaku ¢i
ijmu na majetku. Zaci se zdrzuji pouze ve vymezenych prostorach koly a nechodi do
prostor, které nema Skola pronajaty.

Za potadek ve tfidach a na chodbach odpovida tfidni sluzba, ktera zajisti psaci potieby
na tabuli (k dispozici v kancelafi skoly), Cistou tabuli, hlasi vyucujicimu nepfitomné
zaky. Ttidni samosprava je odpovédna za informacni nasténku ve ttidé, vyzdobu ttidy
a zalévani kvétin.

Radna klasifikace zaka za pololeti je podminéna nepiekroenim limitu 100 (u zakd
Multimedidlni tvorby 110) omluvenych zameskanych vyucovacich hodin. U maturanta
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k)

D

t)

za 2. pololeti max. 80 hodin. Podminkou je tézZ maximalné 20% absence ve vyuce
kazdého pfedmétu s ohledem na jeho hodinovou dotaci.

74k, ktery piekro¢i $kolnim a organizaénim fadem stanoveny limit zameskanych
hodin, vykona klasifikaéni zkousky ze vSech predméti. Reditel $koly mize
v odiivodnénych piipadech tento limit na Zadost rodicl, resp. zdkonnych zastupcii
upravit, stejné tak po projednani na pedagogické rad¢ i pocet zkusebnich predméti.
Zakovi, ktery je na konci 2. pololeti klasifikovan stupném nedostateény ze dvou
vyucovacich predméti, je umoznéno vykonat opravnou zkousku.

74k kona opravné zkousky po predbézné dohodé s piislusnymi vyudujicimi nejpozd&ji
v poslednim tydnu Skolniho roku. Vyjimkou je opravna zkouska, kterd byla natizena
na zéklad¢ hodnoceni zéka v poslednim tydnu Skolniho roku.

Nedostavi-li se zak k opravnym zkouSkdm ve stanoveném terminu bez piedlozeni
1ékatského potvrzenti, je klasifikovan stupném nedostatecny.

Opravné a rozdilové zkousky jsou zkouSkami komisionalnimi. Zkusebni komise se
vzdy sklada ze zkousejiciho, ptisediciho a zastupce vedeni skoly. Termin a slozeni
zkuSebni komise stanovi feditel skoly po dohod¢ s ptisluSnymi vyucujicimi.
Neptitomnost zédka ve Skole se omlouva jen ze zavaznych divodu.

Uvolnit zéka z vyucovani predem muze vyucujici jen na svou hodinu, tfidni ucitel na
jeden az dva dny, na delsi dobu feditel skoly.

Z vyucovani béhem dne mtize zaka uvolnit pouze:

e na jednu vyucovaci hodinu vyucujici dan¢ho predmétu,

¢ na vice vyucovacich hodin tfidni ucitel, zastupce teditele, ptip. feditel Skoly.
Dtivod probihajici neptfitomnosti ve Skole musi byt ozndmen tfidnimu uciteli nebo
vedeni Skoly zdkonnymi zastupci nebo zletilym zakem do dvou vyucovacich dnt.
Predvidanou absenci ve Skole je nutno omluvit pfedem zasadné pisemnou zadosti
podanou zakonnymi zastupci nebo zletilym Zakem.

Nejpozde€ji do 1 tydne po skonceni absence omlouva zédkonny zéastupce zaka nebo
zletily zdk nepfitomnost tiidnimu uciteli vyhradné prostfednictvim informacniho
systému Skola on-line, i kdyZ se jedna o absenci potvrzenou lékafem (totéZ plati pro
ulevy z télesné vychovy). Potvrzeni od lékafe mlze byt zaznamenano ve studijnim
prukazu, prostfednictvim lékatské zpravy nebo na tiskopisu ,,Propustka k Iékaii*. U
74kt starSich 18 let musi byt sou¢asti omluveni absence delsi jak 2 dny i potvrzeni od
oSettujiciho I1¢kare.

8. Chovani Zaka pri ¢innostech organizovanych §kolou

a)
b)

d)

Do skoly chodi zaci vhodné a primétené obleceni, Cist€ upraveni.

74k neohrozuje zdravi a bezpeénost spoluzikii a pedagogl, dodrzuje zasady
bezpecnosti prace a ochrany zdravi. Je povinen okamzité hlasit pedagogickému dohledu
vSechny urazy a ohrozeni na zdravi svém i ostatnich 74k, pozar, inik plynu nebo vody
a dalsi, zivot, zdravi a majetek ohrozujici udalosti.

7.4k $etii $kolni zafizeni a chrani je pied poskozenim. Kazdé svévolné poskozeni nebo
zni¢eni majetku Skoly, studentli, pedagogli nebo jinych osob hradi zak nebo jeho
zékonni zastupci.

Z4ktm neni dovoleno b&hem vyu¢ovani a na vsech akcich organizovanych $kolou
kouftit (v€etn¢ elektronickych cigaret), pit alkohol, intimné se stykat, pozivat, pfip.
distribuovat drogy, hrat hazardni hry a nosit do Skoly zbran¢, noze i latky nebezpecné
zdravi jako jsou vybusniny, drogy a jiné omamné latky véetné alkoholu apod. Ve Skole
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a na skolnich akcich rovnéz nejsou povoleny a tolerovany projevy Sikanovani a jinych
forem nésilného chovani, xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu. U zaku se
zfetelnymi projevy poziti alkoholu Skola pfistoupi k detekéni zkouSce na alkohol a
v ptipad¢, Ze tato zkouska bude pozitivni, bude postupovat dle smlouvy o studiu a
tohoto fadu ve smyslu hrubého poruseni fadu se vSemi disledky ve formé kézenskych
opatfeni z toho vyplyvajicich. Osobou povétenou k provadéni detekcnich zkousek je
odpovidajici tfidni ucitel, resp. zastupce feditele Skoly.

e) Zaktm neni dovoleno bez zavaznych diivodi nosit do $koly cenngjsi piedméty nebo
vEtsi obnosy penéz. V nutnych ptipadech postupuji zaci podle bodu 4 tohoto tadu. To
se tyka 1 hodin télesné vychovy, kdy cenné predméty jsou Zaci povinni ulozit do jim
ptidélenych bezpecnostnich skiin€k. Nejsou-li cenné pfedméty ulozeny v uzavienych
prostorach, skola za n¢ neru¢i. Neni dovoleno zabyvat se Cinnostmi, které nejsou
pfedmétem vyuky, vcetné rozSifovani nevhodné literatury a tiskovin a uzivani
mobilnich telefont béhem vyucovacich hodin.

f) VUci vyucujicim se chova zak zdvotile, oslovuje je pane uciteli, pane fediteli, zdravi ve
Skole 1 mimo Skolu. Povinnosti zak je respektovat pokyny vSech pracovnikii Skoly i
provoznich pracovnikii odpovédnych za budovu koly. Zakim neni dovoleno jednat a
vystupovat takovym zpiisobem, ktery poSkozuje dobré mravy i jméno Skoly jako celku
1 jednotlivych pracovniki a studentt.

g) Jakakoli svévolna manipulace s elektrickymi rozvody, ptip. vytahem v budové skoly
nebo hasicimi pfistroji je piisn¢ zakézana.

h) Jestlize se zak nestravuje ve Skolnim stravovacim zafizeni, neni mu tam povolen vstup.

i) Na vyuku organizovanou mimo prostory Skoly odchéazeji Zaci s pedagogickym
dohledem.

J) Zapotadek v uebnach odpovidaji vSichni Z4ci tiidy a tfidni ucitel, kterym byla ucebna
pridélena. Pfed odchodem ze Skoly zéaci zanechavaji ucebnu v potradku, uklidi hruby
odpad, smazou tabuli, zvednou zidle na lavice a uzaviou okna, za coz odpovida sluzba
a vyucujici posledni hodiny.

k) Z posledni vyu€ovaci hodiny, kterd je mimo budovu Skoly, odchézeji Zaci samostatné.

9. Bezpecnost a ochrana zdravi zaki Skoly:

Bezpecnost a ochrana zdravi se fidi QP-03-1 Smérnici k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.
Povinnosti pracovnikl a zakl Skoly touto smérnici a dal§imi ptedpisy BOZP a PO fidit.
a) Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery zZaky seznami zejména:
e se Skolnim a organiza¢nim fadem,
e se zasadami bezpecného chovani ve tfid€, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi
odchodu ze Skoly a pfichodu do skoly a na vetejnych komunikacich,
e se zdkazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
e s postupem pii Urazech,
e snebezpecim vzniku pozéru a s postupem v piipadé pozaru.

b) Pouceni na pocatku prvni vyucovaci hodiny pfichdzi v avahu pouze u nékterych
predmét, zejména fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyucovani, odborného
vyucovani a podobn¢, nebo pfed vyukou v laboratotich, jazykovych ucebnach,
ateliérech, dilndch aj. Vyucuyjici piislusného predmétu seznami zdky s pravidly
bezpeéného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku.
Seznami je s provoznim fadem prislusné ucebny.
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c) Pouceni pied ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu. (Jde o takové Cinnosti,
jakymi jsou vychdzky, vylety, lyzatské vycviky, exkurze, brannd cviceni, brigady,
plavecké vycviky.) Seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a
pouceni o spravném vybaveni zakl provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad zaky
vykonévat dohled.

d) Nabijeni notebookti a jinych mobilnich zatizeni je zakiim umoznéno z bezpecnostnich
divodi na specialnim misté k tomu uréeném.

e) Diurazné¢ se zakazuje jakékoliv stahovani a sdileni dat s nelegalnim obsahem ze sité
internet i jinych siti, rovnéz je zakdzano pouzivani vyménnych siti a torrentd. Zakazuje
se pouzivani software (programul) pro pouzivani vyménnych siti, kterym je poruSovan
autorsky zdkon a prava ¢i duSevni vlastnictvi autor. Jakékoliv poruseni vyse
uvedeného zakazu bude povazovéano za hrubé poruseni Skolniho fadu se vSemi jeho
disledky.

f) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodbé nebo
htisti jsou zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.

g) Zaznam o Skolnim urazu
i. Kniha urazi

(1) Kniha urazt je uloZena v kancelafi, zodpovida za ni hospodaika Skoly.

(2) V knize urazii se eviduji vSechny urazy zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve
Skole nebo na akcich organizovanych skolou, a to nejpozdé¢ji do 24 hodin od
okamziku, kdy se skola o urazu dozvi.

(3) Zapis do knihy trazii provadi
(a) vyucujici piislusného predmétu (napft. traz pii hodiné Tv),

(b) ucitel konajici dohled (napft. o prestavkach),
(c) vedouci kurzu (napf. pti Grazu na lyzaiském kurzu),
(d) tfidni ucitel (vSechny ostatni piipady).

(4) V knize urazt se uvede

(a) poradové c¢islo urazu,

(b) yjméno, poptipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

(c) popis urazu,

(d) popis udalosti, pti které k tirazu doslo, v€etné udaje o datu a misté udalosti,

(e) zda a kym byl Graz osetien,

(f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykondvajici Cinnost Skoly nebo
Skolského zatizeni, ktery provedl zapis do knihy uraza,

(g) dalsi udaje, napt. svédecké vypovedi, pokud jsou potfebné k sepsani
z4dznamu o Urazu.

(5) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazli, mohou byt zpracovavany pouze
za ucelem evidence urazil, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o
urazu. Jedna se o zakonné zpracovani, které je bez souhlasu zakonného zéastupce
nebo zaka (§ 28 odst. 1 pism. 1) Skolského zakona).

ii. Zaznam o urazu

(1) Zaznam o turazu ve Skole vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi
zapis do knihy urazii, ve spolupraci se zastupcem feditele, jde-li o
(a) turaz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost, zaka ve Skole zasahujici alespon

do 2 po sobé¢ jdoucich vyucovacich dnd, nebo
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iil.

1v.

V.

(b) smrtelny Graz; smrtelnym trazem se pro tyto ucely rozumi takové poskozeni
zdravi, které zpisobilo smrt po tirazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel
nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu.

(2) Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné skoly
a u hospodatky $koly. Zaznam se provede i do informaéniho systému Skola
OnLine.

(3) Na zadost zakonného zastupce zaka, Skola bezodkladné vyhotovi zdznam i o
urazu, ktery neni uveden v odstavci 1, tyto pfipady rozhoduje feditel skoly.

(4) Skola vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepfitomnost Zaka ve $kole ziznam,
pokud je pravdépodobné, ze zdku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené urazem.

(5) Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu pieda skola zdkonnému zéstupci.

(6) Zaznam o urazu obsahuje dalsi osobni tidaje, naptiklad:

o jméno, pfijmeni a misto trvalého pobytu zakonného zastupce,
o jména, ptijmeni a podpisy svedk,
o jméno, ptijmeni, funkce a podpis osoby vykonavajici dohled v dob¢ urazu.

Hléaseni tirazu

(1) O kazdém urazu je informovan feditel Skoly, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti
zastupce feditele Skoly.

(2) O urazu zéka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vypliovani zapisu
do knihy tirazii, bez zbyteéné¢ho odkladu informaci zdkonnému zéstupci zéka.

(3) Nasvédcuji-li zjisténé skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s irazem byl spachan
trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel skoly
bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistnd piislusnému utvaru Policie Ceské
republiky.

(4) O urazu poda zastupce feditele bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u
které je Skola zafizeni pojisténo pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou
na Zivot¢ a zdravi zaki.

(5) Zastupce feditele bez zbytecného odkladu podé hlaSeni o urazu také ptislusnému
oblastnimu inspektoratu bezpecnosti prace.

Zasilani zaznamu o urazu

(1) Zaznam o tirazu zasila hospodaika ve spolupraci se zastupcem feditele Skoly za
uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice
I) ziizovateli,

II) zdravotni pojistovné zdka a

I1T) Ceské skolni inspekei.

(2) Zaznam o smrtelném Urazu zasild zastupce feditele Skoly do 5 pracovnich dnil
po podani hlaseni nebo aktualizaci zdznamu

I) zfizovateli

IT) zdravotni pojistovné zéka,

1) Ceské skolni inspekci a

IV) mistné piislugnému ttvaru Policie Ceské republiky.

(3) Skola a $kolské zaiizeni zasilaji zdznamy o Wrazu a jejich aktualizaci téz
ztizovateli na zakladé¢ jeho pisemné vyzvy.

Jak postupovat, stane-li se Uraz zaka:

1. Zjistit poranéni,
2. Zavolat 1ékaiskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢kafi.
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(98]

Informovat feditele Skoly nebo zéstupce feditele skoly.
Oznamit skutecnost zakonnym zastupctim zaka, pozadat je o prevzeti ditcte.
5. Ziskat vSechny podklady pro zapis do knihy urazi. Po odsouhlaseni feditelem
Skoly nebo jeho zastupcem nasledné vyplnit zaznam o urazu.
vi. Zabezpeceni dokumentli
Kazdy pracovnik skoly je povinen:
o zachovavat ml¢enlivost pfi praci s osobnimi daji pii evidenci trazl zaku,
o veSker¢ dokumenty (kniha trazl, zaznamy o urazech) fadné ulozit
v uzamykatelné skiini v kancelafi Skoly, poptipadé v archivu skoly a dodrzovat
rezim dle spisové sluzby ve skole.

o

10. Ochrana pred rizikovym chovanim

11.

a)

b)

d)

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

a)

b)

VSsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prabézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidln€ patologickych jevil,
uplatiiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zakd.
Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je
o preventivnim programu $koly a dalich aktivitich. Skolni metodik prevence
spolupracuje na zéklad€ povéreni feditele Skoly s dal$imi institucemi na socialn€ pravni
ochranu déti a mladeze.

Zaci $koly maji ptisny zdkaz no$eni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v arealu Skoly. PoruSeni tohoto zédkazu se bere jako hrubé poruseni Skolniho fadu.
Reditel §koly vyuzije viech moznosti danych mu piislusnym zakonem véetné moznosti
dat podnét k zahajeni trestniho stihdni osob, které se na poruSeni tohoto zdkazu
podilely. Reditel $koly nebo jim povéieny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zaki, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto zakazu, o zjiSténich a zaroven je
seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zakys, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vici jinym Zzakiim nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné zakdzany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu
zaki, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné
zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyuCovana v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim faddem vykonavat kvalitni
dohled nad zéky o ptestavkach, pred zacatkem vyucovani, v pribéhu vyucovani i po
jeho skonceni do doby, kdy zaci opusti Skolu, a to hlavné v prostorach, kde by
k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

o

7.4k Setrn& zachazi se svéfenymi u¢ebnicemi, §kolnimi potiebami a §kolnim majetkem.
Kazdé svévolné posSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zakt, ucitela ¢i jinych osob
hradi v plném rozsahu rodice zaka, ktery poskozeni zpusobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné hlasi zak vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
hospodarce Skoly.
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c) Pozaduje-li Sskola nahradu Skody po zakovi, musi poSkozeni véci vzdy proSetfit tfidni
ucitel a zvazit i pedagogickou stranku plnéni.

d) Kazdy zak odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

e) Pred odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba
odpovida za Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tfide.

f) Zakaim je piisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i a vypinadi.
Z bezpecnostnich diivodu se zaktim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

g) Zak nemanipuluje s rozvody elektro a plynu v laboratofich, s vybavenim odbornych
pracoven, s ulozenymi exponaty a modely.

h) Skolni iPad slouzi zakiim piedeviim ke vzdélavacim ielim. Zaci nesmi samovolné
ménit hesla pro pfistup do iPadl, také nesmi ménit heslo v Apple ID, pouzivaji
vyhradné Skolni Apple ID. Interni pamét’ iPadi slouzi pfednostné programim pro
vyuku. Ucitelé maji pravo si vyzadat iPad od zaka pro ucely pravidelné udrzby.

12. Vychovna opati‘eni

a) Vychovnymi opatifenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazenska opatteni.

b) Kazenskym opatienim je podminéné vylouceni zaka ze Skoly, vylouceni Zaka ze Skoly,
a dalsi kazenska opatteni, ktera nemaji pravni disledky pro zaka. Pochvaly, jind ocenéni
a dalsi kazenska opatfeni mize udélit ¢i ulozit feditel Skoly nebo tiidni ucitel.

¢) Reditel $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo $kolnim a organiza¢nim fadem rozhodnout o podminéném
vylouceni nebo o vylouceni zéka ze Skoly. V ptipadé zvlasté zdvazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci Zéka ze Skoly. V
rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhlitu, a to nejdéle
na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusSebni lhiity dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo Skolnim a organiza¢nim
tadem, muze feditel $koly rozhodnout o jeho vylouéeni. Zaka lze podminén& vylougit
nebo vyloucit ze Skoly pouze v pfipad¢, ze splnil povinnou Skolni dochéazku.

d) Zvlasteé hrubé opakované slovni a imyslné fyzické toky Zzaka nebo studenta vici
zameéstnanctim Skoly nebo viic¢i ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

e) O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zéka rozhodne feditel Skoly do dvou mésicti
ode dne, kdy se o provinéni zaka dozveédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne,
kdy se zak provinéni dopustil, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako
trestny ¢in podle zvlaStniho pravniho pfedpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel
pedagogickou radu. Zak piestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti
pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

f) Dopusti-li se zak jednani podle odstavce 3, oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu
socialné-pravni ochrany décti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.

g) Uptesnéni kazeniskych opatieni v souladu se Skolskym zdkonem a timto fadem:

1. pochvala — ud¢€luje tiidni ucitel, feditel Skoly;

2. napomenuti tfidniho ucitele — ud¢luje tfidni ucitel za drobnéjsi poruseni Skolniho
fadu;

3. dutka tfidniho ucitele — ud€luje tiidni ucitel za drobnéjsi poruSeni Skolniho fadu a
jejich opakovani a za 1 neomluvenou hodinu;
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v

prestupky proti Skolnimu fadu a za neomluvenou absenci ve vysi 2-4 neomluvenych
hodin;

5. podminéné vylouceni ze studia — ud€luje feditel Skoly na navrh tfidniho ucitele a po
— porad¢ s pedagogickou radou za zavazné prestupky proti Skolnimu fadu a za
neomluvenou absenci od 5 neomluvenych hodin vyse;

6. vylouceni ze studia — udéluje za stejnych podminek jako v ptedchozim ptipadé
reditel skoly.

h) Zak odpovida skole za své chovéani i mimo ni, a to i ve dnech volna a prazdnin. Je

i)

)

povinen se chovat tak, aby se vzdy pfic¢inoval o dobrou povést Skoly.

Zakam s vynikajicimi studijnimi vysledky (vyznamenani), s ptikladnym chovanim a
iniciativnim pfistupem k pInéni studijnich a dalSich povinnosti poskytuje Skola slevu
z celkové ¢astky skolného na Skolni rok, kterd je zakonnym zdstupclim, resp. zdkim
vracena v pravidelnych mési¢nich splatkach po dobu 5 nebo 10 mésicti nasledujiciho
Skolniho roku (s ohledem na studijni vysledky dosazené v pololeti). Stanoveni vyse
slevy na Skolné je v kompetenci feditele Skoly na zaklad¢ navrhi tfidnich ucitelt, ktery
sezndmi s vysledky rozhodnuti zdkonné zastupce Zaka. Pravidla vyse slevy na Skolném
se Tidi pokynem ,,Sleva na Skolném (prospéchové stipendium).

V ramci motivaéniho systému EKOUN mtize zak vyuzit kartu polehcujicich okolnosti
v jednom pifedmétu jen jedenkrat za sebou.

Dalsi véci souvisejici s provozem Skoly v tomto fadu neuvedené jsou soucasti provozniho fadu
Skoly, se kterym jsou studenti téZ povinni se seznamit a dodrzovat je;j.

Skolni a organiza¢ni ¥ad obsahuje téZ pravidla pro hodnoceni vysledkil vzd&lavani zaki, ktera
jsou ptilohou tohoto fadu.

Tento Skolni a organizacni fad byl projednan a schvélen na Skolské radé dne 28. 8. 2024 a
nabyva platnosti dnem 1. zaii 2024.

Ptiloha: Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakt (Klasifikacni fad)

V Pod¢bradech dne 28. srpna 2024 Mgr. Radek Styblo

reditel skoly
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